FP MOODLE 2 : CREER, PARAMETRER UN COURS ET INSCRIRE DES UTILISATEURS

1. Créer un nouveau cours

Depuis votre page d’accueil « Ma Page », bloc « Administration »

VUE D’ENSEMBLE DES COURS

Guide de prise en main de Moodle 2

ASUR Lettres Langues Langage

=
Iﬁ,:' Il'y a de nouveaux messages de forum

NAVIGATION

BE Blal

Ma page

" Accueil du site

b Pages du site

P Mon profil

¥ Mes cours
b Guide Moodle 2
P ASUR LLL

ADMINISTRATION =[@

P Réglages de mon profil

/rl' Administration du swte]

- cliquez sur Administration du site > Cours > Gestion des cours et catégories.

ADMINISTRATION BE

F Réglages de mon profil

¥ Administration du site
b Utilisateurs
¥ Cours

Gestion des cours et
catégories

# Restaurer un cours

- choisissez la catégorie (et la sous-catégorie) dans laquelle vous voulez créer un
nouveau cours puis cliquez sur « Créer un cours ».

Gestion des cours et catégories

Catégories de cours
= Bac a Sable -
= Communication L2 2%

Coordination nationale CLES # ~
CUEF
[# Formation continue

= Francais Langue Etrangére

= Langues de spécialite - 2
* | EA -
* LLCE -4 7
= Langues non specialisies L2
= Leftres et arts du spectacle  #~
Master DILIPEM -4 24
Modules transversaux " 4

LEA

L2 LEA Civilisation espagnole: de la guerra civil a la victoria del socialismo

Affichage : Catégories de cours ef cours =

Sl

| 1| 2|..| suivant || Demier

2014-2015 LEA japonais L2 PDL

2014-15 LEA Japonais L1 débutant Grammaire/Traduction

2014-15 LEA Japonais L3 PDL

Anglais LEA grammaire et traduction LEAL2S1A
Civilizacion espafiol TD-LEA1-S2-Mme Altuna

DEGL - PDL espagnol- S5- Mme Altuna

DEGL3-PDL a distancia. S5. Mme Altuna

GRAMMETRAD LEA L1- KILLERS: encore plus d'exercices

L2 grammaire traduction japonais
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Attention !!! Pour les enseignants non permanents, vous devez faire une demande de
création de cours :

Depuis votre page d’accueil « Ma Page », cliquez sur le formulaire de creation de cours dans
le bloc « Créer un cours » qui se trouve a gauche de la page.

, R
UL =1 O L

S'inscrire a un cours
(étudiants)

~

ln@ T ECOFLE niveau A1
SServe aux =t

& Des paquetages SCORM requiérent votre attention
nseignants

Remplissez le formulaire de création de cours :

Les champs marqués par une étoile rouge* sont
obligatoires.

, L. ; Demande de création de cours
e Complétez le nom du cours (intitulé

complet) et le nom abrégé (ce nom
apparaitra en entéte du cours pour vous
guider dans votre navigation)

Dans « Pourquoi voulez-vous créer un
cours ? », donnez quelques indications
sur votre demande de cours et surtout
précisez dans quelle catégorie* vous
voulez placer votre cours.

* Liste des catégories de cours par défaut :

Bac a sable - Communication - Coordination
nationale CLES - CUEF - Formation continue -
Francais Langue Etrangére - Informatique -
Langues de spécialité (LEA, LLCE) - Langues
non spécialistes

Lettres et arts du spectacle - Master DILIPEM -
Métiers de I'enseignement - Professorat des
écoles

Modules transversaux - Moodle pratique —
Projets - Sciences du langage — SIO

Informations du cours que vous demandez

Nom complet du cours*

Nom abrégé du cours*

Résumé

Paragiaphe
Polce v Talepolce v

Chemin: p

Pourquoi voulez-vous créer ce cours ?

Informations supplémentaires pour aider I'administrateur a évaluer cette demande*

Demander la création d'un cours Annuler

¥ T rédiira

e Cliquez sur le bouton « Demander la création d’un cours » pour valider votre demande.

Vous recevrez un mail de confirmation de création de votre cours avec un lien menant vers le
cours créé.
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2. Paramétrer le cours

La page du cours est divisée en plusieurs sections ce qui vous permettra d’organiser le contenu de
votre cours. Un forum de discussion est créé par défaut pour chaque espace de cours.

i Cours template
3

Ma paos Crours Bac & Sale

Pages ou ste

Moo profi

Section 1

Cours actuel

o

Sections

de i Section 2 .1 ASTIRISIAON G (oS

contenu o 7 o o b

ACDTRE 1o i ite

2 Sectlon 3 7 » Lnisateurs
Y raves

o » Rappornts

Le bloc « Administration du cours » permettra d’organiser et paramétrer votre cours.

Pour parameétrer le cours :

Cliquez sur « Parametres ». VVous avez accés a un formulaire « Modifier les parameétres du cours ».
~ Généraux
Nom complet du cours* () i EcoFLE test de positionnement
Nom abrégé du cours* (O | Eco

Catégorie de cours (3)

Visible ()
Date de début du cours () 4 |=| avril E‘ 2012 'IFJ
N* d'identification du cours (&)
~ Description

Résumé du cours (O Paragy Bl 7ll=li= = ©

e Nom complet et nom abrégé du cours :

Ces deux champs marqueés par une étoile rouge sont des informations obligatoires demandées lors de
la création de votre cours.
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Pour le nom abrégé, mettez un nom court et concis car il va étre utilisé a plusieurs endroits du site
notamment dans la barre de navigation. Dans 1’exemple ci-dessous, le nom complet du cours est
« ECOFLE test de positionnement », le nom abrégé est donc « ECOFLE test ».

Ma page » Cours » CUEF |E|:c|FLEte5t Paramétres |

e Catégorie de cours : choisissez la catégorie dans laquelle votre cours doit étre placée.

o Visible : Afficher/Cacher — le cours est visible ou pas pour les étudiants. Pendant la phase
d’édition du contenu, il est conseillé de choisir I’option « Cacher » afin que les étudiants ne
voient pas un contenu en cours de rédaction et incomplet.

e Format du cours : Dans « Format de cours », le Nb. de sections proposé par défaut est 10.
Vous pouvez changer ce chiffre pour que la page du cours ne soit pas trop longue.

* Format de cours

Format @ Ji Thématique E]]

ﬁ
Nombre de sections 10 ‘v‘
Sections cachees () Sections cachées affichées sous forme condensée ‘{v‘
Mise en page du cours () Afficher toutes les sections sur une méme page |v

Cing formats de cours sont proposés dans Moodle :

o format thématique (par défaut) : le cours est organisé en sections thématiques.

o format hebdomadaire : le cours est organisé avec des sections hebdomadaires avec des dates
de début et de fin.

o format informel : le cours est organisé autour d'un forum social qui apparait dans la colonne
centrale de la page de cours. Ce format peut étre utile pour des situations d'apprentissage
moins formelles dont l'objectif est de favoriser les échanges et discussions du groupe ou par
les pairs.

o format activité unique : ce format permet de faire afficher dans le cours une seule activité ou
ressource ou de recevoir un cours packagé au format SCORM.

e format vue en image : la liste des sections (disponible dans le format thématique) est
remplacée par une grille d’icones-images qui illustrent les themes du cours.
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Pour ranger les blocs inutiles :

B

o |l suffit de cliquer sur une de ces deux icones

Dans I’exemple ci-dessous, si vous n’utilisez pas souvent le moteur de recherche pour les forums,

vous pouvez cliquer sur [ pour ranger ce bloc dans le dock a gauche de la page ou cliquer sur =
pour le réduire en un simple titre.

RECHERCHE FORUMS =&

Valider

Recherche avancée (7)

Vous pouvez a tout moment le faire réapparaitre dans le menu a droite ou en cliquant sur la méme
icOne.

3. Inscrire des utilisateurs

Pour inscrire les étudiants dans le cours :

e Allez dans le bloc « Administration du cours »
o Cliquez sur « Utilisateurs » puis « Utilisateurs inscrits »
e Cliquez ensuite sur « Inscrire des utilisateurs » situé en haut a droite de la page

Inscrire des utlisateurs Inscrire wne Ccohorte

Rechercher Mathodes dinscription  Tout =| Rdle Tout ~ Groupe Touslesp|=
Statut  Tout v| m Réindialiser
Prénom [ Mom = [ Adresse Dernier accés Réles Groupes Méthodes dinscription
de courriel
EHNEN Taxl MM Etudiant x L groupeax M inscripbion manuele dés be
aiidi 30 octobre 2014
testetudiant@gmail com ::m DIIJZ .
Stugent Test 1 343 Jours 1 heure Etudiant L ogroupeBx S Inscripbion manuele dés le
Wy e 4
student test 1@ gmail com jeudi 30 oclobre 201
- 00000 & 3
Eru-::_-:lm? Testz Jamass Etudiant 3 L oroupeax ML inscription manuele dés le
testietu edu jeudi 30 oclobre 2014
00onn £ 3
Prenom Testetu 150 jours 5 heures Etudiant L groupeBx B inscripion manuele gés e
Prenom. Testetuge u jeudi 30 oetobre 2014
grenobled fr 0000 ..
Instrire des utilisateurs INSErire wne cohorte

La liste des utilisateurs existants sur la plateforme apparait. Vous pouvez chercher vos étudiants via le
moteur de recherche avec leur nom ou leur adresse mail.
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Inscrire des utilisateurs X
Attribution des rdles \
Etudiant -
Options dinscription
Akira Testad
2 Akira. Testad@u-grenoble3.fr
Jean-Claude Testaniere
5 Jean-Claude.Testaniere@e.u-grenoble3.fr
Testapogee 3
4
Lea Testard
5 Lea Testard@e.u-grenoble.fr
Prenom Testpers
& Prenom. Testpers@u-grenobled.fr L. .. s .
Saisissez ici le nom ou I’email
4 de la personne a inscrire
Prenom Testsusp
T Prenom.Testsusp@u-grenoble.ir i
|
’Terminer linscription des utilisateursl

Dans « Attribution des réles », choisissez le réle que vous voulez leur attribuer : Etudiant,
Enseignant non éditeur, etc.

Cliquez sur le bouton « Inscrire » a coté du nom de I’utilisateur et validez l'inscription en
cliquant sur « Terminer l'inscription des utilisateurs » en bas de la page.

Inscription des cohortes
Les cohortes permettent d’inscrire en une seule fois tous les membres d’un groupe a un cours.
Pour inscrire une cohorte a un cours :

e Dans le bloc Administration du cours, cliquez sur « Utilisateurs » puis sur « Utilisateurs
inscrits »
e Cliquez sur le bouton « Inscrire une cohorte » situé en haut a droite de la page.
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e Lafenétre « Inscrire une cohorte » apparait.

o Dans Attribution des r6les, choisissez le réle que vous voulez attribuer aux utilisateurs. Le
réle étudiant est proposé par défaut.

e Dans le moteur de recherche en bas de I’écran, tapez le nom de votre groupe Apogée
(communiqué par votre secrétariat pédagogique)

e Sélectionnez votre groupe dans la liste proposée et cliquez sur « Inscrire une cohorte » a coté
du nom du groupe concerné. Attention, pensez a bien vérifier qu’il s’agit du bon groupe.

Vous avez a ¢6té du nom du groupe le nombre d’étudiants concernés.
e Cliquez sur « Terminer I’inscription des utilisateurs » pour valider I’inscription.

Inscrire une cohorte

Aftribution des roles:

Etudiant

M

Inscrire une cohorte

Inscrire des utilizateurs

Inscrire une cohorte

Inscrire des utilizateurs

Inscrire une cohorte

ChefsDeService-Ugr3

inscription.2014-01-28....

L3

Inscrire des utilizateurs

Inscrire une cohorte

Inscrire des utilizateurs

Inscrire une cohorte

Inscrire des utilizateurs

Inscrire une cohorte

Inscrire des utilizateurs

Inscrire une cohorte

Inscrire des utilizateurs

Inscrire une cohorte

Inscrire des utilizateurs

Inscrire une cohorte

Inscrire des utilizateurs

Inscrire une cohorte

Inscrire des utilizateurs

Inscrire une cohorte

Inscrire des utilizateurs

Inscrire une cohorte

Inscrire des utilizateurs

Inscrire une cohorte

Inscrire des utilizateurs

Inscrire une cohorte

Inscrire des utilizateurs

Inscrire une cohorte

Inscrire des utilizateurs

inscription.2014-01-28_. . 15
inscription.2014-01-28__. 7.
inscription.2014-01-28__. 10
inscription.2014-01-28__. 14
inscription.2014-01-28__. o
inscription.2014-01-28__. Q.
inscription.2014-01-28__. ¢
inscription.2014-01-28__. 10
inscription.2014-01-28__. 10
inscription.2014-01-28___. 40
inscription.2014-01-28__. 5

inscription.2014-01-28___.
inscription.2014-01-28 ...

1|

L

m

Rechercher:

SM2DIP401| /Saisissez ici le nom de votre groupe

Terminer l'inscription des ufilisateurs
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